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I. A munkaterv jogszabalyi és intézményi alapjai

A Barka Baptista Ovoda 2026/2027. nevelési évre sz616 munkaterve a nevelési év kezdetén hatalyos

jogszabdlyok, az intézmény dokumentumai és az eldz6 nevelési év tapasztalatai alapjan késziilt.
A munkaterv elkészitése soran figyelembe vett f6bb jogszabalyok:

e anemzeti koznevelésrdl szolo 2011, évi CXC. torvény ¢s a végrehajtasarol szold 229/2012.
(VIII. 28.) Korm. rendelet;

e azOvodainevelés orszagos alapprogramjarol szol6 363/2012. (X11.17.) Korm. rendelet, annak
a 2026/2027. nevelési évben alkalmazand6 modositasaival;

* a nevelési-oktatasi intézményck mitk6désérol és a koznevelési intézményck névhasznalatarol
sz0l6 20/2012. (VI1II. 31.) EMMI rendelet;

e a pedaglgusok 1j életpalydjardl sz6lo 2023. évi LII. térvény és a végrehajtasarél sz61o
401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet;

e a sajatos nevelési igényll gyermekek oOvodai nevelésének iranyclvét kiadé 32/2012. (X. 8.)
EMMI rendelet:

* agyermekek védelmérbl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XX XI1. térvény;

e aszemélyes adatok kezelésére vonatkozo (EU) 2016/679 rendelet (GDPR).

A munkaterv az intézmény hatilyos alapité okiratara, pedagégiai programjara, szervezeti és
miikodési szabalyzatara, hdazirendjére, valamint tovabbképzési programjira ¢épiil
Osszedllitasakor figyelembe vettiika 2025/2026. nevelési év értékelését, az ovodaigazgatoi beszamolo

megallapitasait, a fenntartéi elvarasokat, tovabba a munkatarsak és a sziilok visszajelzéseit.

A nevelési év helyi rendjét a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet munkatervre vonatkozo
rendelkezései alapjan hataroztuk meg. Célunk a Bérka Baptista Ovoda pedagégiai programjanak
kovetkezetes megvalositasa: a gyermekek szeretetteljes, biztonsagos €s keresztyén értékeken alapulé
nevelése, az egyéni sziikségletekhez igazod6 fejlesztés, valamint a csaladokkal és a fenntartoval vald

cgylttmikodeés erdsitése.



A munkaterv elkészitésénél figyelembe vett dokumentumok
e Pedagogiai Program
o SZMSZ
e Hazirend
e  Munkakori Icirasok

® 2025/2026 nevelési évre 52016 intézményi beszamold

Az intézmény stratégiai céljai

* amagas szinvonali ovodai nevelés-oktatas megdrzésc, a differencidlt, sokszinti 6vodai nevelési
gyakorlatok tovabbvitcle, a ncveldmunka folyamatos, mindségi fejlddésénck biztositdsa a
Pedagogiai Program alapjan;

* azintézmény esclyteremtd, felzarkozast tAmogatd, tehetséglejlesztd szerepének erdsitése:

* aszakmai munka erésitése, osszehangolasa;

* a szilék és a gyermckek igényeinck megfelels magas szinvonali, mindségi szolgaliatas
biztositasa;

* a sajatos nevelési igényli gyermckek hatékonyabb fejlesztése a  gyogypedagdgusok
kozremiikdésével;
° a beilleszkedési, tanuldsi, maguatartdsi nehézséggel kiizdé gyermekek magasabb szintii

ellatasanak biztositasa a fejlesztépedagogiai ellatis rendszerének miikédietésével

* aminoségfejlesztési szemlélet intézményi erdsitése

* hosszi tavon fenntarthat6 kdznevelési intézményhalozat kialakitasa és mitkodtetése;

* hatékony, eredményes, rugalmas vezetési, irdnyitasi struktiira miikodtetése;

* egységes iranyitdssal és clvaras-rendszerrel a tagovodak kozotti cltérések (pedagdgiai munka és
feltételrendszer) szintre hozasa, a szakmai tamogatas és szakmai kontroll erésitésc;

* az allami normativa hatékonyabb felhasznalasaval eredményescbb kdzszolgaltatas nyujtasa;

¢ ¢sszerlh huménerdforras gazdalkodas, a személyi feltételek mindségi fejlesztése;



II. Altalanos tudnivalék

A hatalyos alapité okirat kelte, szima

01/2024

Fenntartoé neve, cime

Baptista Tevékeny Szcretet Misszio, 4028

Debrecen, Simonyi at 14.

Az intézmény hatélyos alapité okirat

szerinti neve

Bérka Baptista Ovoda

Az intézmény sz¢khelye, neve, cime

Erdokertes, Fo tér 2.

Az intézménybe felveheté maximalis

100
gyermeklétszam
Az intézmény 6vodai csoportjainak szama q
2026/2027. nevelési évben
Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a

06:30-17:30

2026/2027. nevelési évben

Alapit6 okirat szerinti ellitando6 feladatai

ovodai nevelés

Kiilonleges banasmoédot igénylé gyermekek

nevelése

Intézménytink alapito okirata szerint fogadja,
mntegraltan neveli azokat a gyermekeket, akik
szakértdi bizottsag vagy orvosi szakvélemény
alapjan beilleszkedési, tanulasi, magatartési
nehézscggel kiizdé gyermekek.

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évei
CXC. torvény 4.§ 25. pontjaban
meghatarozott sajatos nevelési igényii
gyermekek Kkoziil az intézmény cllatja a tobbi
gyermekkel egyiitt nevelheté, a szakértoi

bizottsag szakértdi véleménye alapjin a

- beszédfogyatékossaggal kiizd6

gyermekek integralt nevelését,




- enyhe értelmi fogyatékossaggal kiizd6
gyermekek integralt nevelését,

- kozépsulyos értelmifogyatékossaggal
kiizdé gyermek integralt nevelését (1 6
Down szindroma),

- pszichés fejlodési zavarral, kiizd

gyermekek integralt nevelését.

Az intézmény ovodai csoportjaiba,
csoportonként kettd fo, kiilonbozé
Jogyatékossdagi kategoridaba tartozé gyermeket
Jogad.

Az intézmény vallalja a nemzeti kdznevelésrdl
sz016 2011. évi CXC. torvény 4.§ 13. pont a) —
¢) alpontjai, valamint a 14. pontja szerinti
kiemelten tehetséges gyermekek nevelését,

oktatasat.




I11.

A 2026/2027 nevelési év rendije

A nevelCsi v 2026. szeptember 1-t61 2027. augusztus 31-ig tart.

Miikodés rendje

Az 6voda 6tnapos munkarenddel miikodik, napi 11,5 6ras (6:30- 18:00) nyitvatartéssal.

A gyermekekkel érkezeéstél tavozasig dvodapedagogus vagy pedagdgiai asszisztens/dajka

toglalkozik.

Nyitvatartas: 6.30-17.30

Csoportosszevonas:
e reggell id6ben: 7:00 — 7:30 ora kozott

 délutani id6ben; 15:30 utan

REGGELUGYELETES CSOPORT DELUTANI ZAROS CSOPORT

Szivarvany csoport

Napocska csoport

Nevelés nélkiili munkanapok tervezett idépontjai és felhasznalasa:

Idépont

Téma

1. 2026. oktober 22.

Oszi: Kirandulas, csapatépit6.

2. 2027. januar 18.

Teli: Szakmai nap: intézménylatogatas-jo

gyakorlatok, kapcsolatépités.

3. 2027. marcius 24.

Tavaszi: Szakmai tovabbképzés: mozgasfejlesztés az
Ovodaban, meghivott Alapozo terapias szakember

eloadasa

4. 2027. jonius 25.

Nyari: Nevelési évet zaro értekezlet, év értékelés

elfogadasa




5. 2027. augusztus 27.

konferencia

Nevelcsi évet nyito értekezlet, Koznevelési

Tervezett iigyeleti ellatasok idétartama

Osz Az iskolai 8szi sziinetben (2026.10.23 —2026.11.01.) az intézmény az

elozetesen felmért sziiléi igények szerint mitkodik. (Hatarid6: 2026.10.10.)

Iskolai t¢li sziinet: 2026. 12. 19 —2027. 01. 03. Ovodéban iigyeleti

Tél

cllatassal.

Az iskolai tavaszi sziinetben (2027. 03. 25 - 2027. 04. 04.) az intézmény
Tavasz az clézetesen felmért sziil6i igények szerinti csoportszamokkal mikédik.

(Hatéridé: 2027. 03. 12.)

Nyari iigyelet

Osszevont Februdr 15-ig kozoljiik a datumot.

csoportban

Nevelotestiileti értekezletek, események

Idépont

Téma

Résztvevok

1. | 2026. szeptember 1.

Els6 ovodai nap

Ovodaigazgaté, alkalmazotti

testiilet, gyermekek

2026. oktober 22.
2. | Pedagoguskirandulas,

csapatépit6

Nevelésnélkiili munkanap,
Pedagéguskirandulas,

csapatépitd

Alkalmazotti testiilet




2026.11.28. 16:00
3. | Karacsonyi Unnep-

Erddkertes Fo tér

Hajnalcsillag csoport

gyermekek éncke

Hajnalcsillag csoport
gyermekei, sziilel,

partnerovodaink

4. | 2027. januar 05.

Bels6 tovabbképzés,
Intézményi szabalyzok,
oviKréta

Csendcs nap

Alkalmazotti k6zosség

5. 2027. marcius 24.

Nevcelés nélkiili munkanap

Alkalmazotti kozosség

6. | 2027. augusztus 27.

Nevelési évet zard
¢rtekezlet, év értékelés

clfogadasa

Ovodaigazgato,
Fenntart6: Bacsd Benjamin

Alkalmazotti kozosség

Unnepek, megemlékezések tervezete

Unnepek

Idépont

Tanévnyito Istentisztelet

2026.09.13.10:30, Baptista imahaz

Magyar Népmese Napja (09.30.) Szinhaz | 2026.09.30.

Erzések birodalma témahét- necurodiverz

tarsak irdnti érzékenyités-Kiallitas

2026. 09.21-09.25

Allatok vilagnapja (10.04.)

Latogatas az allatsimogatoba

2026.10.05.-10.09.

Teremtés hete

2026.10.06.- 10.10.

Hagyomanyorz¢s- Sziireti mulatsag 2026.10.06.

Halaad 6 hét

(Marton nap 11.11.)

2026. 11.02.- 11.06.

______



Halaad6 nap, lampas felvonulas

2026.11.11. 16:30-18:00

Karacsonyi fotdzas

2026.11.16.-11.17.

Advent 1. Erd6kertes

2026.11.28.

I. Adventi Istentisztelet Veresegyhaz

Baptista Imahaz

2026.11.29. 10:30

Karacsonyi- Csaladi kézmiives délutan

2026.12.01. 16:30-18:00

Mikulas varas az 6vodaban 2026.12.04.
Adventi vasar 2026.12.05.
2. Advent Erdékertes 2026.12.05.

3. Adventi Istentisztelet, Veresegyhaz

Baptista Imahaz

2026.12.06.

Adventi vasarra- [eln6dtt kézmiives délutan

2026.12.10. 16:00-17:30

Adventi vasar, Karacsonyi iinnep-

gyermekek éneklése

2026.12.12. 13:00 Erd6kertes F6 tér

4. Adventi Istentisztelet, Veresegyhaz

Baptista Imahaz

2026.12.13.

Karacsonyvaras az dvodaban, Betlehemi

eldadas (6vondk)

2026.12.07.-12.18,

Karacsonyi kiallitds az 6vodaban

2026.12.14.-12.18.

Karacsonyi iinnepség a gyerekeknek de.

2026.12.16. Ovodaban

Karacsonyi csaladi iinneplés du. 17-18ig

2026.12.17. Baptista imahaz, Veresegyhaz

Munkatarsi Karacsony

2026.12.18. 18:00




5. Adventi Istentisztelct, Veresegyhazi

Baptista Imahiz

2026.12.20.

Karacsonyi Istentisztelet, Vercsegyhaz

Baptista Imahaz

2026.12.24-26.

Adjon Isten minden jot az Gij esztend 6re!

2027.01.06.-01.09.

Mesterségek hete

2027.02.01.-02.05.

Hazassag hete, Mézes est alkalom?

2027.02.08.02.14.

Farsang

2027.02. 19,

Tarsasjatékok hete

K6z0s jatékra csalogatd a partner
ovodakkal

2027.03.01-03.05.

Marcius 15.-ci megemlékezés elékészitésc

2027.03.08-03.12.

03.12. ZaszIotizés a szobornal

Viz vildgnapjanak (03.22.) témahete,

megiinneplése jatékokkal

2027.03.22-03.24.

03.22. Vizi kisérlet, bemutatéd

Husveét

2027.03.22.-03.24.

Fold napjanak (04.22.) témahete

2027.04.19-04.23,

Madarak ¢és fak napja

2027.05.10.

Kozlckedés projekt (Jarmiivek)

2027.05.03.-05.21.

Utazo kresz park

2027.05,11.

Gyermekek hete

2027.05.-24.-05.28.

Anyak napi elokésziiletek, Edesanyék
koszéntése otthon ( 05.02.)

2027.04.26-04.30.

Anyak napi Istentisztelet

2027.05.02.
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Madarak, fak napja

2027.05.10.

Piinkosd, csaladi napok 05.16.

2027.05.10.-05.14,

Pinkdsdi  Istentisztelet, Vercsegyhaz

Baptista Imahaz

2027.05.16.

Evbﬁcsﬁztaték, ballagasok a 4 csoportban

2027.05.31.-06.11.

Gyermeknap- Kirdndulasok

2027.05.24-05.28.

Egyezteté  ¢rtekezlet a  tankoteles

gyermekekrél a Neumann Janos Altalanos

Iskolaval.

2027.05-06 ho (id&pont egycztetés alapjan)

Apak
kdszontésc otthon (06.20.)

napja  el6késziiletek, Edesapék

2027.06.14- 06.18.

Ismétlés, Itt a nyar

2027.06.21.-08.31.

Istentiszteleti alkalmak-csoportbeosztas

Els Remény Gyiilekezet Istentisztelet

Napocska csoport

Minden hénap 1. vasarnap

El§ Remény Gyiilekezet Istentisztelet

Szivarvany csoport

Minden honap 2. vasdrnap

Els Remény Gyiilekezet Istentisztelet

Hajnalesillag csoport

Minden hénap 3. vasarnap

Elé Remény Gyiilekezet Istentisztelet

Baranyfelhé csoport

Minden hénap 4. vasarnap

11




Masodik sziil6i értekezlet a

Sziil6i értekezletek, fogadoorak:

=~ tavaszi félévben lesz.

Csoport Idépont Helyszin

Napocska csoport 2027.09.10. Imahaz
Szivarvany csoport 2027.09.10. Imahéz
Baranyfelh6 csoport 2027.09.10. Imahaz
Hajnalcsillag csoport 2027.09.10. Imahaz

Fogadoorak idépontjai az 6szi idészak végeén (oktober-november), tavaszi idészak veégeén (aprilis-
majus) lesznek. Iskolaérettséget mérd vizsgalatok utan, valamint a gyermek fejléddésének nyomon

kovetése ctékelése utan, illetve sziilék igényeinek megfeleléen a nevelési év soran.

Az 6vodai nevelés rendjének modosulasai:

Az 6vodak az egész nevelési évben nyitva tartanak.

Azelmult évek tapasztalatai alapjan az év cgyes id6szakaiban a gyermeklétszam atmenctileg csékken,
ezert eldzetes sziiloi igényfelmérés alapjan, a gyermekek ellatdsanak biztositasa mellett, az intézmény
ezeken a napokon 6sszevont csoportokkal mitkédik. Az intézmény mitkddése czen idészakokban a
tényleges gyermcklétszamhoz igazodik, ennek megfelelden a csoportszervezes €s a pedagdgusok

munkabeosztasa modosulhat.

A nyari idészak késébbi pontos meghatarozisa a Fenntarté altal, legkésébb februar 15-ig
torténik.

Az 6voda nyari zarasa a fenntarto jovéhagyésa alapjan térténik, melynek idGtartama 5 hét. Pontos
idejérél minden év februdr 1 3-ig a sziiloket értesitjiik az 6vodai faliajsdgon, e-mailben. A zarva tartas
ideje alatt, a sziil kérésére- indokolt csetben, a gyermeket az errc kijelslt 6vodaban helyezziik cl. A
sziiléi kervényck irasban 16rténd benyujtasara minden év majus 25-ig van Ichetéség a tagintézmény -
igazgatoknal. Lzt kovetden felmeriild igény esetén a sziilok a masik ellatast biztosité intézmény

vezetojéhez fordulhatnak.,

12



2
one_

g

IV.

Teljes létszam: 19 {6

Személyi feltételek

Név

Munkakor

1. Csanyiné Zalantai Dorottya

igazgalo, Ovodapedagogus, gyogypedagogus

2. Hegediisné Barna Szilvia igazgatohelyettes, Ovodapedagdgus
3. Molnar Zséfia ovodapedagdgus
4. Baranynd¢ Sipos Boroka ovodapedagdgus

5. Beck Agnes ovodapedagogus

6. Hotz Lichtmesz Dora ovodapedagogus
7. Muskovics Takacs Rita ovodapedagdgus
8. Pil Timea pedagogiaiasszisztens
9. Pdcsi Rahel pedagogiaiasszisztens
10. Barzso Léna pedagogiaiasszisztens
11. Seres Narcisz dajka

12. Gyéri Judit dajka

13. Kovacsné Hobor Edina dajka

14. Orban Julianna Margaréta dajka

Az alapfeladat ellatasaban kozremiikodd alkalmazottak:

Intézményi titkar

Variné Sipos Hanga Réta

Karbantarté

Szuimbajev Mihaly (félallasban)

13




Ovoda szakemberei

Munkakor Név Foglalkoztato intézmény
()vodapszicholégus Fukker Agnes Ovoda-megbizasi szerzGdés
Gyodgypedagogus Csanyiné Zalantai Dorottya dvoda
Logopédus Magyaryné Haasz Annamaria ovoda-megbizasi szerzddés
Lelki gondozé Nagy Hajnalka fenntart6-BTESZ
Csoportok

Gyermeklétszim 6sszesen: 99 6 (2026.09.01.)

o o . ; Pedagogiai
Csoport Létszam | Ovodapedagogus Dajka 598
asszisztens
i . Hegediisné Barna
Szelid 24 15 24 o
Baranyfelho Szilvia,
okt. 20-tol _ Seres Narcisz Pocsi Rahel
; Baranyné Sipos
B +1 £6.
Boroka
Napocska Molnér Zsofia
2510 ) Gyéri Judit
i Beck Agnes
Hajnalcsillag
25 6 Hotz Lichtmesz Dora Kovacsné B Timea
3 ;:;_;- Hobor Edina
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Szivarvany

25 f6

Muskovics Takacs

Rita

Orban Julianna

Margaréta

Barzso Léna

V. Ellenorzések

Varhato kiilso ellendrzések

MAK — hat6sagi ellenérzés varhato (2027)

A belso ellenérzés altalanos rendje

Alkalmazott Ellenérzést
Ellenérzés céli Ellenérzés teriilete
CROYZES e médszer végz6
SZEPTEMBER
A jogszabalyi és oviKRETA Dokumentum Igazgato
intézményi elemzés helyettes
clvarasoknak
megfelelo
pontos és naprakész
munkavégzés
Pedagogiai oviKRETA Dokumentum Igazgato
dokumentacio, clemzés
csoportnaplo
vezetése
KIR- adatbhazis KIR- adatbazis és Megfeleltetés Igazgato
naprakészsége személyi anyagok
Torzskonyv Torzskonyv Megfeleltetés Igazgatos
aktualizalasa
Csalad-6voda Csaladi besz¢lgetések Megleleltetés Igazgatod és
kapcsolat Sziiléi értekezletck, helyettes
megfeleloségének fogad 6 6rdk
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N

biztositasa

Munkakori leirasok | Személyi Megfclcltetés Igazgato
feliilvizsgalata dokumentumok
OKTOBER
A jogszabalyi és oviKRETA Dokumentumelemzés | Igazgatd
intézményi Dokumentum helyettes
elvarasoknak elemzés
megfeleld
pontos és naprakész
munkavégzés
Tisztasagi szemle Ovoda Megfigyclés [gazgato €s
helyettes
NOVEMBER
A jogszabalyi és oviKRETA Dokumentum Igazgato
intézményi clemzés
elvarasoknak
megfelelo
pontos és naprakész
munkavégzés
Pedagogiai munka A csoport szokasainak | Dokumentum Igazgatd
ellendrzése alakitdsa, betartatasa, clemzés
Beck Agnes elfogadasa. Megfigyelés
ovodapedagogus Felkésziilés a Interju
gyakornok foglalkozasokra
Adminisztracio
Pedagogiai munka Kis-kzépsos Dokumentum [gazgatd
cllendrzése eyermekekkel valo elemzes
Molnar Zsofia foglalkozas Megfigyclés
ovodapedagogus megfigyelése Interju
Boldog Ovi bevezetése
Adminisztracio
Pedagogiai munka A befogadas Megftigyelés Igazgatod
ellendrzése tapasztalatai Interju
Adminisztracio Dokumentum
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Baranyné Sipos elemz¢s
Hajna Bordka
ovodapedagogus
Pedagogiai munka A Megfigyclés Igazgato
ellenorzése befogadastapasztalatai | Interja
Hegediisn¢ Barna Adminisztracio Dokumentum
Szilvia elemzés
ovodapedagogus
Tervezési és oviKRETA Csoportnaplo Igazgato
értékelési Csoportnaplok ellendrz6 lap
dokumentumok Fejlodési Dokumentum
elvarasnak torténé naplok/Fejlédésmutatok | elemzés
megfelelése a szuld alairasaval
DECEMBER
A jogszabalyi és oviKRETA Dokumentum [gazgatd
intézményi clemzés helyettes
elvarasoknak
megfelelé
pontos és naprakész
munkavégzés
Pedagogiai munka A csoport szokasainak | Dokumentum Igazgato
ellenorzése alakitasa, betartatésa, elemzés
Beck Agnes elfogadasa. Megfigyelés
ovodapedagogus Felkésziilés a Interja
gvakornok foglalkozasokra
Adminisztracio
JANUAR
A jogszabalyi és oviK RETA Dokumentum [gazgatd
intézményi clemzés helycttes
elvarasoknak
megfelelé
pontos ¢s naprakész
munkavégzés
Pedagdgiai munka Nagycsoportosok Mcgfigyelés Igazgato
ellendrzése iskolaelokészitd Interja
Hotz Lichtmesz foglalkozasainak
Doéra megfligyclése
ovodapedagéogus
Pedagégiai munka A csoport szokasainak | Dokumentum lgazgatd
ellenorzése alakitasa, betartatasa, clemzés

1.




Muskovics Takacs elfogadasa. Megfigyelés

Rita Nagycsoportosok Interj

ovodapedagogus iskolaelokészitd

foglalkozasainak
megligyclése

Tisztasagi szemle Ovoda Megtigyelés Igazgatd
helycttes

Pedagogiai oviKRETA Dokumentum [gazgato

dokumentacio, Csoportnaplok elemz¢s

csoportnaplo

vezetése

FEBRUAR

A jogszabalyi és oviKRETA Dokumentum lgazgato

intézményi Felvételi és mulasztasi | elemzés

elvarasoknak naplok

megfelelé

pontos és naprakész

munkavégzés

Egészségiigyi Egészségiigyl konyvek | Dokumentum Variné Sipos

elvarasoknak valé elemzés Hanga Réta

megfelelés ovodatitkar

Pedagégiai munka Kornyezeti nevelés, Dokumentum [gazgato

Ellenérzése Hotz matematikai clemzés

Lichtmesz Dora tapasztalatok Megfigyelés

ovodapedagogus megligyelése Interji

MARCIUS

A jogszabalyi és oviKRETA Dokumentum Igazgato

intézményi elemzés helyettes

elvarasoknak

megfelelé

pontos ¢s naprakész

munkavégzés

Tisztasagi szemle Ovoda Megfigyelés Igazgato
helyettes
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APRILIS

A jogszabalyi és oviKRETA Dokumentum [gazgatd
intézményi clemzés
elvarasoknak
megfelelo
pontos ¢s naprakész
munkavégzés
Tervezési és oviKRETA Csoportnaplé lgazgatd
értékelési Csoportnaplok Dokumentum helycttes
dokumentumok Fejlédési naplok/ elemzés
elvarasnak valé Fejlod ésmutatdk a
megfelelés szil6 alairasaval
MAJUS
A jogszabalyi és oviKRETA Dokumentum Igazgato
intézményi elemzés helyettcs
elvarasoknak
megfeleld
pontos és naprakész
munkavégzés
Nyvilt napok Szervezési feladatok, Megfigyelés Igazgato
latogatasa megvaldsitas Interju
mindharom Anyak napi kdszontés
csoportban korcsoportnak
megfelcléen
AUGUSZTUS
A jogszabalyi és oviKRETA Dokumentum Igazgato
intézményi elemzés
elvarasoknak
megfelelé pontos és
Naprakész
munkavégzés
Tervezési és oviKRETA Dokumentum [gazgato
értékelési Csoportnaplok elemzés
dokumentum Lezéras

elvarasnak torténé
megfelelése, lezarasa
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VL Kiemelt feladatok

Pedagégiai feladat

Pedagogiai Program feliilvizsedlata, aktualizélasa

Felelds: Csanyiné Zalantai Dorottya 6vodaigazgato

Moédszer: beszélgetés, ellendrzés

Résztvevik: ovoda szakeértdje, a nevelStestiilet tagjai

C€l: Pedagégiai Program mindenki altal elfogadott értékeinek régzitése, a pedagdgiai munka

megsegilése

SZMSZ, Hazirend feliilvizsgalata aktualizalasa:

Felelds: Csanyiné Zalantai Dorottya ovodaigazgatd

Modszer: beszélgetés, ellendrzés

Résztvevok: a neveldtestiilet tagjai, SZK

CéEL: A jogszabalyi cléirasoknak valo megfelelésének biztositasa mellett az intézmény
mitkédésének, nevelési-oktatasi gyakorlatanak naprakész szabalyozasa.

A mindennapi miikddés soran felmeriils tapasztalatok beépitése, a sziilok és a gyermekck

¢rdekeinek figyelembevétele és az atlathatosdg ¢s egységes cljarasrend garantélasa.

Egyéb szakmai feladatok, belsé szakmai tovabbképzések

2.2.1. Az 6vodapedagégusok dltal kitelezien vezetett dokumentumok célravezetd
hasznilata az OVIKRETABAN

(A felvételi és mulasztasi naplé, ovodai csoportnaplo, gyermek [ejlédését nyomon koveté
dokumentacio)

Felelds: Csanyiné Zalantai Dorottya dvod aigazgato

Résztvevok: NevelStestiilet tagjai

Modszer: beszélgetés, bemutatas, megbesz¢lések, dokumentum ellendrzés folyamataban

Cel: Az ovodapedagogusok altal vezetett kotelezs dokumentumok pontos, egységes ¢s
naprakész rogzitése az Ovikrétaban, a Jogszabalyi el6irasoknak vald megfelelés biztositasa, az
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adminisztracié atlathatova, cllendrizhetévé tétele. A gyermekck fejlédésének és dvodai
¢letutjanak hiteles nyomon kévetése, az intézményi mitkodés tamogatasa, a nevelémunka

tervezhetoségénck és folyamatossigénak elésegitése.

Gyermekvédelmi iigyek koordinalasa, feliigyelete

Felelés: Muskovics Takacs Rita

Reésztvevdk: Nevelbtestiilet tagjai

Modszer: Esctmegbeszélések, dokumentacié ellendrzése és sziikség szerinti kapcsolattartas a
szulokkel ¢s kiilso szakemberekkel.

Cel: gyermekek  biztonsaganak, jogainak és fejlédésének biztositdsa, gyermekvédelmi
feladatok jogszabilyi ¢s intézményi eldirasoknak megfelcld ellatasa, a gyermekvédelmi esetck
kovetkezetes nyomon kévetése, a neveldtestiilet cgyseges szemléletének és kompetencigjanak

crositése a gyermekek védelmében.

Munka- és tiizvédelmi iigyek koordinalisa, feliigyelete:

Felelés: Hegediisné Barna Szilvia Judit

Moédszer: Rendszeres cllenérzés, oktatasok clvégzésének cllendrzése, dokumenticio vezetése
es sziikség szerinti egyeztetés a dolgozokkal.

Cel: A tiizvédelmi eldirasok betartasanak biztositasa, a dolgozok tajékoztatasa és felkészitése,

valamint a biztonsagos intézményi kéryezet fenntartésa.

Egészségiigyi ligyek koordinalisa, feliigyelete:
Felel6s: Variné Sipos Hanga Réta

Feladat:  Figyelemmel  kiséri  az egészsegiigyl  kiskonyvekel, megszervezi  a

foglalkozascgészségligyi vizsgalatokat, értesiti a munkavallalokat a vizsgalatok hataridejérol.
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VIIL. Szervezeti feladatok

Pedagdgus mindsitési eljardsra vals felkészités, portfolio értékelés

Felel6s: Csanyiné Zalantai Dorottya 6vod aigazgato

Reésztvevok: Molnar Zsofia, Beck Agnes

Modszer: Beszélgetés, magyarazat, megbeszélések, ellendrzés,

Fcladat: felkészitésen valé részvétel OH altal, Portfolio elkészitése, feltdltésc november

végere.

MAK ellendrzésre valé felkésziilés

Felel6s: Csanyiné Zalantai Dorottya ovodaigazgatd

Résztvevok: Hegediisné Barna Szilvia Judit igazgatohclyettes, Variné Sipos Hanga Réta
ovodatitkar, Fenntart6 oldalarél-modszertani csoport

Modszer: Besz€lgetés, magyarazat, megbeszélések, ellendrzeés,

Feladat: ellenSrzésre val6 feladatok iitemezése, closztasa, elkészitése a kérések alapjan

Taniigyigazgatasi adminisztracio

Ideje Tevékenység

2026.09.01. Uj tanéy, csoportnaplok  megnyitasa az
OVIKRETABAN.
Felclds: OV'odaigzlzgaté

2026.09. 01. - folyamatos Etkezési nyilatkozatok — FelelSs: Varine Sipos
Hanga Réta: dvodatitkar

2026. 09.-10. hé Intézmeényi szabalyzok ismertetése, elfogadtatasa
Felelés: Csanyiné Zalantai Dorottya

2026. 09. 01-30. Sziilo1 nyilatkozatok beszerzése, utazasi, foto-
video, ki viheti haza a gyermeket, felmérés-
fejlesztések engedélyezése nyilatkozatok
Felel6s: csoport 6vondi

2026. 09.15-10.30. Tankoételesek fejlettségi szintjiének felmérése
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Felelds: Csanyiné Zaléntai Dorottya gyp.
Magyaryné Ilaasz Annamaria, logopédus, Fukker
Agnes pszicholégus

2026.10. 01.-10.15.

Statisztikai adatok, adatszolgaliatas a KIR -be

2026:-11.

Sziilol tajékoztatas a fejlesztés menetérol

Felelés: 6vodaigazgato, logopédus,

gyogypedagogus

2026: 11. 17. Jelzblapok megirasaa PMPSZ fclé a beiskolazas
miatt

Folyamatos Jelzélapok megirasa a PMPSZ felé

Folyamatos Gyermekek nyomon kévetése az
OVIKRETABAN

Folyamatos Hianyzasi dokumentacio vezetésc

Folyamatos Etkezési adminisztracié

2026.12.- Iskolakdteles gyermekek adatainak cl6készitése
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Legitimacios zaradék

A Barka Baptista Ovoda Pedagogiai Programjat Csanyiné Zalantai Dorottya ovodaigazgatd

készitette.
ErdGkertes, 2026. 08.31. £ S Q‘-’wﬁ.i.r.xs.x.i.t.y;f. Ko nde Lnle s

Igazgato

Elfogadta az intézmény nevelétestiilete.

036, DX HA

Véleményezte: 7> 7070 020

Datum

r/—*} ‘:\ \
a4 r . / \. ,‘ o '/_.7-_‘__”

Jovahagyta: 0 k(e G - XML :& B s

Datum Fenntart6 képviseldje

~ %,
Erdkertes, 2026. 08.31. Canagaisss. Lol v, (O \x&'grt .
Igazgatd
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