BARKA BAPTISTA OVODA

MUNKATERYV A

2025-2026 NEVELESI EVRE

Készitette:

Csanyin¢ Zalantai Dorottya 6vodaigazgatd a neveldtestiilet kozremiikod ésével



1. Személyi feltételek

Csanyiné Zalantai Dorottya 6vodaigazgato
Hegediisné Barna Szilvia 6vodaigazgato helyettes
Molnér Zsofia

Prohdszkéné Branat Katalin

Hotz Lichtmesz Dora

Muskovics Takacs Rita

Pal Timea

Pécesi Réhel

Barzs6 Léna

Seres Narcisz

Gyori Judit

Kozma Lilla

Orban Julianna Margaréta

Variné Sipos Hanga Réta

Ovodapedagogus, gyogypedagogus
ovodapedagogus
ovodapedagdgus

ovodapedagbgus

ovodapedagdgus
ovodapedagdgus
pedagogiaiasszisztens
pedagogiaiasszisztens
pedagogiaiasszisztens

dajka ;
dajka

dajka

dajka

ovodatitkar

2. Csoportok

Gyermeklétszam osszesen: 96 f6

Hajnalcsillag csoport: gyermeklétszam: 24 {6
- 6vonok: Hotz Lichtmesz Dora
- pedagodgiaiasszisztens Pal Timea

- dajka: Kozma Lilla

Napocska csoport: gyermeklétszam: 23 6

- Ovonok: Molnar Zsofia, Prohdaszkané Branat Katalin

- Pedagobgiaiasszisztens: Barzso Léna (félallasban)

- dajka: Gy6ri Judit




Béranyfelhd csoport: gyermeklétszam: 24 £6
- 6vondk: Hegediisné Barna Szilvia, Beck Agnes

- dajka: Seres Narcisz

Szivarvany csoport: 25 f6
- 6vondk: Muskovics Takacs Rita, Pundzsin Zsuzsanna (félallasban)
- Pedagogiaiasszisztens: Pdcsi Rahel

- dajka: Orban Julianna Margaréta

Ovoda szakemberei

Gyogypedagogus: Csanyiné Zalantai Dorottya
Logopédus: Haaszné Magyary Annaméria
Gyerekpszichologus: Fukker Agnes

Lelki gondozé: Nagy Hajnalka



1.1. A nevelési év 2025. szeptember 1-t6] 2026. augusztus 31-ig tart.

A nevelési év rendje

1.2. Nevelotestiileti értekezletek, események

Idépont

Téma

Résztvevik

2025. szeptember 1.

Els6é 6vodai nap

Ovodaigazgaté, alkalmazotti
testiilet

(8]

2025 .szeptember 29.

Kirandulas Barka allatsimogato

Alkalmazotti testiilet,
gyermekek(kivétel
kiscsoportosok)

2025. szeptember 30.

Nevelésnélkiili munkanap,
csapatépito

Alkalmazotti testiilet

2025. oktober 10.

Csaladi nap, Ovodaatado Unnepség

Ovodaigazgatd, alkalmazotti
testiilet, szlilok, gyermekek.
Fenntartd képvisel6je: Bacso
Benjamin,

2025. oktober 17.

Oszi alkotasok cimii, 6vodai kiallitas

6vodaigazgat6, alkalmazotti
testiilet, gyermekek, sziilok.

6.

2026. januar 05.

Belsd  tovabbképzés,
szabalyzok, oviKréta
Csendes nap

Intézményi

Alkalmazotti kozosség

2026. aprilis 17.

Nevelés nélkiili munkanap

Alkalmazotti kdzosség

2026. augusztus 24.

Nevelési évet zard értekezlet, év
értékelés elfogadéasa

Ovodaigazgato,
Fenntartd: Bacsé Benjamin
Alkalmazotti kozosség

1.3. Nevelés nélkiili munkanapok tervezett idépontjai:

[dépont

Téma

2025. szeptember 30.

Csapatépitd

2026, januar 05.

Bels6 tovabbképzés, OVIKRETA

2026. marcius 27.

Nevelésnélkiili munkanap




4. 2026. janius 24.

Nevelési évet zaro értekezlet,

elfogadasa

ev értekelés

S 2026. augusztus 31.

Nevelési évet nyitd értekezlet

1.4. Unnepek, megemlékezések tervezete

Id6pont

Magyar Népmese Napja (09.30.)

2025.10.01.

Allatok vildgnapja (10.04.)

2025.09.29.- 10.03.

Madartani eloadéas

2025.10.08.

Teremtés hete

2025.10.06.- 10.10.

Oszi kiallitds az 6vodéaban

2025.10.13.-10.17

Halaado6 hét

(Marton nap 11.11.)

2025.11.10.-11.14

Hélaado nap, lampas felvonulas 2025. 11.11.
Advent 1. Erd6kertes 2025.11.30.
Advent 1. Veresegyhéz 2025.11.30.

Baptista Imahaz

1. Adventi Istentisztelet Veresegyhaz | 2025.11.30.

Mikulas varas

2025.12.05.

Adventi vasar

2025.12.06.

Baptista Imahaz

2. Adventi Istentisztelet, Veresegyhaz | 2025.12.07.

Adventi csaladi délutan az 6vodaban

2025.12.08.-12.12.

Baptista Imahaz

3. Adventi Istentisztelet, Veresegyhaz | 2025.12.14.

eloadas (6vondk)

Karacsonyvards az Ovodaban, Betlehemi | 2025.12.15.-12.19.




Karicsony

2025.12.19. Baptista Imahaz,
Veresegyhaz

4. Adventi Istentisztelet, Veresegyhazi
Baptista Imahaz

2025.12.21.

Kardcsonyi Istentisztelet, Veresegyhaz Baptista
Imahaz

2025.12.24-26.

Adjon Isten minden jot az 4j esztenddre!
Ujév

2026.01.06.-01.09.

Medve hét

2026.02.02.- 02.06.

Foglalkozasok hete

2026.02.09-02.13.

Hézassag hete, Mézes est alkalom

2026.02.08.02.15

Farsang

2026.02.16-02.20.

Ebredé vilig, Méhészeti eldadas

2026.03.02-03.06.

Marcius 15.-ei megemlékezés eldkészitése

2026.03.09-03.13.

Viz vilagnapjanak (03.22.) témabhete,

meglinneplése jatékokkal

2026.03.16-03.20.

Husvét

2026.03.23-03.27.

Fold napjanak (04.22.) témahete

2026.04.20-04.25.

Madarak és fak napja

2026.05.10.

Kozlekedés témahét

2026.05.11-05.15.

Anyik napi eldkésziiletek, Edesanyak

koszontése otthon

2026.04.27-05.01.

Anyak napi Istentisztelet

2026.05.03.

Madarak, fak hete

2026.05.04-05.08.

Plinko6sd, csaladi napok

2026.05.18.-05.22.

Evbucstztatok, ballagisok 1.

2026.05.18.-05.22.

Gyermeknap- Kiranduldsok

2026.05.25-05.29.

Evbucstztatok, ballagasok 2., Iskolavéris

2026.06.01- 06.05.

Apék napja elokésziiletek, Edesapak koszontése

otthon

2026.06.08- 06.12.




Kirandulas, Ismétlés, Itt a nyar 2026.06.15.- 06.19.

Baptista Istentisztelet, Napocska csoport 2026. Minden hoénap 1.
vasarnap

Baptista Istentisztelet, Szivarvany csoport 2026. Minden honap 2.
vasarnap

Baptista Istentisztelet, Hajnalcsillag csoport | 2026. Minden hoénap 3.

vasarnap

Baptista Istentisztelet, Bardnyfelhd csoport 2026. Minden honap 4.

vasarnap

1.5. Sziildi értekezletek, fogadodrak:

Napocska csoport  08.25. 18:00
Szivarvany csoport 09.03. 17:00
Baranyfelh6 csoport 09.09. 16:30
Hajnalcsillag csoport 09.15. 17:00

Fogad6ordk idépontjai az 6szi iddszak végén (oktober-november), tavaszi idészak végén (4prilis-

majus) lesznek. Iskolaérettséget mérdé vizsgalatok utan, valamint a gyermek fejlédésének nyomon

kovetése ¢tékelése utan, illetve sziilok igényeinek megfeleléen a nevelési év soran.

1.6. Az 6vodai nevelés rendjének modosulasa az iskolai sziinetek idejére:

- Az iskolai tanitasi sziinetek iddszakdban az 6voda folyamatosan biztositja a gyermekek
nevelését ¢és ellatasat. Az intézmény milkddése ezen iddszakokban a tényleges
gyermeklétszamhoz igazodik, ennek megfeleléen a csoportszervezés ¢s a pedagdgusok
munkabeosztasa maodosulhat.
A sziilok igényeit minden tanitasi sziinetet megelézden figyelembe vessziik annak érdekében,
hogy az dvodai nevelést a sziikséges létszamnak €s a csaladok igényeinek megfeleléen tudjuk

megszervezni.

A nyari idészak késébbi pontos meghatdrozasa a Fenntarté altal, legkésébb februar 15-ig.



Karacsony

2025.12.19. Baptista Imahéz,

Veresegyhaz

4. Adventi Istentisztelet, Veresegyhazi
Baptista Imahaz

2025.12.21.

Karacsonyi Istentisztelet, Veresegyhaz Baptista
Imahaz

2025.12.24-26.

Adjon Isten minden jot az 0ij esztenddre!
Ujév

2026.01.06.-01.09.

Medve hét

2026.02.02.- 02.06.

Foglalkozasok hete

2026.02.09-02.13.

Hazassag hete, Mézes est alkalom

2026.02.08.02.15

Farsang

2026.02.16-02.20.

Ebredd vildg, Méhészeti eléadas

2026.03.02-03.06.

Marcius 15.-ei megemlékezés eldkészitése

2026.03.09-03.13.

Viz vilagnapjanak (03.22.) t¢émahete,

meglinneplése jatékokkal

2026.03.16-03.20.

Husvét

2026.03.23-03.27.

Fold napjanak (04.22.) témahete

2026.04.20-04.25.

Madarak ¢és fak napja

2026.05.10.

Kozlekedés témahét

2026.05.11-05.15.

Anyiék napi eldkésziiletek, Edesanyak

koszontése otthon

2026.04.27-05.01.

Anydk napi [stentisztelet

2026.05.03.

Madarak, fak hete

2026.05.04-05.08.

Piinkdsd, csaladi napok

2026.05.18.-05.22.

Evbucsiztatok, ballagisok 1.

2026.05.18.-05.22.

Gyermeknap- Kirandulasok

2026.05.25-05.29.

Evbucsaztatok, ballagiasok 2., Iskolavaras

2026.06.01- 06.05.

Apék napja elokésziiletek, Edesapak koszontése

otthon

2026.06.08- 06.12.




Kirandulas, Ismétlés, Itt a nyar 2026.06.15.- 06.19.

Baptista Istentisztelet, Napocska csoport 2026. Minden hoénap .
vasarnap

Baptista Istentisztelet, Szivarvany csoport 2026. Minden hoénap 2.
vasarnap

Baptista Istentisztelet, Hajnalcsillag csoport | 2026. Minden hénap 3.

vasarnap

Baptista [stentisztelet, Baranyfelhé csoport 2026. Minden hoénap 4.

vasarnap

1.5. Sziildi értekezletek, fogaddoorik:
Napocska csoport  08.25. 18:00
Szivarvany csoport 09.03. 17:00
Baranyfelhé csoport 09.09. 16:30
Hajnalcsillag csoport 09.15. 17:00

Fogad6orak idépontjai az 6szi idészak végén (oktober-november), tavaszi id6szak végén (aprilis-
majus) lesznek. Iskolaérettséget méré vizsgéalatok utan, valamint a gyermek fejlédésének nyomon

kovetése étékelése utdn, illetve sziilok igényeinek megfeleléen a nevelési év soran.

1.6. Az 6vodai nevelés rendjének modosulasa az iskolai sziinetek idejére:

- Az iskolai tanitasi sziinetek iddszakdban az dvoda folyamatosan biztositja a gyermekek
nevelését ¢és ellatasat. Az intézmény mikodése ezen idészakokban a tényleges
gyermeklétszamhoz igazodik, ennek megfeleléen a csoportszervezés és a pedagdgusok
munkabeosztdsa modosulhat.
A sziilok igényeit minden tanitdsi szlinetet megel6z6en figyelembe vessziik annak érdekében,
hogy az 6vodainevelést a sziikséges Iétszamnak és a csaladok igényeinek megfelelden tudjuk

megszervezni.

A nyiri iddszak késébbi pontos meghatirozisa a Fenntarto altal, legkésébb februdr 15-ig.



2. Kiemelt feladatok

2.1. Pedagogiai feladat

2.1.1. Pedagogiai Program feliilvizsgalata, aktualizalasa

Felelds: Csanyiné Zalantai Dorottya 6vodaigazgatd
Modszer: beszélgetés, ellendrzés
Résztvevok: ovoda szakértdje, a neveldtestiilet tagjai

Cél: a Ped. Program mindenki altal elfogadott értékeinek rogzitése, a pedagodgiai munka

megsegitése

2.1.2. SZMSZ. Hazirend feliilvizsgalata aktualizalasa:

Felelds: Csanyiné Zalantai Dorottya évodaigazgatod

Modszer: beszélgetés, ellendrzés

Résztvevok: a nevelbtestiilet tagjai

Cél: A jogszabdlyi el6irdsoknak vald megfelelésének biztositdsa mellett az intézmény
miikod ésének, nevelési-oktatasi gyakorlatanak naprakész szabélyozasa.

A mindennapi miikodés soran felmeriilo tapasztalatok beépitése, a sziilok ¢s a gyermekek

érdekeinek figyelembevétele és az atlathatdsag és egységes eljarasrend garantélasa.

2.2. Egvéb szakmai feladatok, belso szakmai tovabbképzések

2.2.1. Az évodapedagdgusok altal kotelezden vezetett dokumentumok célravezetd hasznalata

az OVIKRETABAN

(A felvételi és mulasztasi napld, dvodai csoportnaplod, gyermek fejlédését nyomon kdvetd
dokumentécio)

Felelés: Csanyiné Zalantai Dorottya 6vodaigazgato

Résztvevok: Nevelotestiilet tagjai

Modszer: beszélgetés, bemutatas, megbeszélések, dokumentum ellenérzés folyamataban



Cél: Az ovodapedagdgusok dltal vezetett kotelezd dokumentumok pontos, egységes és
naprakész rogzitése az Ovikrétdban, a jogszabalyi eléirdsoknak valé megfelelés biztositdsa, az
adminisztracio atlathatova, ellendrizhetévé tétele. A gyermekek fejlodésének és ovodai
életutjanak hiteles nyomon kovetése, az intézményi miikodés tdmogatasa, a nevelomunka

tervezhetdségének és folyamatossdganak elésegitése.

2.2.2. Gyermekvédelmi tigyek koordindlasa, feliigyelete

Felelds: Muskovics Takacs Rita

Résztvevok: Neveldtestiilet tagjai

Modszer: Esetmegbeszélések, dokumentacio ellendrzése és sziikség szerinti kapcsolattartds a
sziilokkel és kiilsé szakemberekkel.

Cél: gyermekek biztonsdganak, jogainak ¢s fejlddésének biztositasa, gyermekvédelmi

feladatok jogszabalyi és intézményi eldirasoknak megfeleld ellatasa, a gyermek"védelmi esetek

kovetkezetes nyomon kovetése, a neveldtestiilet egységes szemléletének ¢s kompetencidjanak

erOsitése a gyermekek védelmeben.

2.2.3. Munka- és tlizvédelmi tigyek koordinalasa, feliigyelete:

Felelos: Hegediisné Barna Szilvia Judit

Modszer: Rendszeres ellenorzés, oktatasok elvégzésének ellendrzése, dokumentacio vezetése
és sziikség szerinti egyeztetés a dolgozokkal.

Cél: A tlizvédelmi el6irasok betartasanak biztositasa, a dolgozok tajékoztatasa és felkészitése,

valamint a biztonsagos intézményi kdrnyezet fenntartdsa.

2.2.4. Egészségligyi igyek koordinalasa, feliigyelete:

Felelos: Variné Sipos Hanga Réta
Feladat: Figyelemmel kiséri az egészségiigyi kiskonyveket, megszervezi a

foglalkozasegészségiigyi vizsgalatokat, értesiti a munkavallalokat a vizsgalatok hatéaridejérdl.

2.2.5. A kozponti falitjsag és a folyosoi dekoracid feliigyelete, elkészitése:

Felelgs: Molnar Zsofia, Beck Agnes, Pocsi Rahel, Hotz Dori
Feladat: Naprakész informaciok kitétele az tizen6tablara, informaciok frissitése, adott csoport

folyosojanak évszak ¢és linnep szerinti dekoralasa.



2.3. Szervezeti feladatok

2.3.1. Pedagogus mindsitési eljarasra valo fellészités

Felelés: Csanyiné Zalantai Dorottya 6vodaigazgatd

Résztvevok: Csanyiné Zalantai Dorottya, Hegediisné Barna Szilvia Judit

Modszer: Beszélgetés, magyarazat, megbeszélések, ellendrzés,

Feladat: felkészitésen vald részvétel OH dltal, Portf6lio elkészitése, feltdltése november

végére.

2.3.2. Tanfelligyeleti ellendrzés, onértékelésre vald felkésziilés

Felelos: Csanyiné Zaldntai Dorottya évodaigazgatod

Résztvevok: Neveldtestiilet tagjai

Moédszer: Beszélgetés, magyarazat, megbeszélések, ellendrzés,

Feladat: Munkacsoport megalakuldsa, ellendrzésre vald feladatok iitemezése, elosztésa,

elkészitése a kézikonyv szerint.

3. Taniigyigazgatasi adminisztracio

Ideje

Tevékenység

2025.09.01.

T

Uj tanév, csoportnaplok megnyitisa az
OVIKRETABAN. Mulasztasi naplok kiosztdsa
csoportonként.

Felelés: Ovodaigazgat6

2025.09. 01. - folyamatos

Etkezési nyilatkozatok — Felelés: Variné Sipos

Hanga Réta: dvodatitkar

2025.09.01.

Intézményi szabalyzok ismertetése, elfogadtatisa

2025. 09. 01-30.

Sziildi nyilatkozatok beszerzése, utazasi, foto-
video, ki viheti haza a gyermeket, felmérés-
fejlesztések engedélyezése nyilatkozatok

Felelds: csoport 6vonoi

2025. 09.15-10.30.

Tankételesek fejlettségi szintjének felmérése
Felelos: Csényiné Zalantai Dorottya gyp.

Magyaryné Hadsz Annamadria., logopédus




2025.10.01.-10.27.

Statisztikai adatok, adatszolgaltatds a KIR-be

2025.11.- Szildi tajékoztatas a fejlesztés menetérdl
Felel6s: 6vodaigazgatd, logopédus,
gyogypedagogus

2025. 11..17. Jelzdélapok megirdsaa PMPSZ felé a beiskolazas
miatt

Folyamatos Jelzdlapok megirdsa a PMPSZ felé

Folyamatos Gyermekek nyomon kdvetése az

OVIKRETABAN

Folyamatos

Hidnyzasi dokumentéacio vezetése

Folyamatos

Etkezési adminisztracid

2025.12.-

Iskolakdteles gyermekek adatainak elokészitése

NYOMONKOVETO NAPLO

'

Bejegyzés datuma

Bejegyzés megnevezése

Ellendrzés

idépontja

Ovodaba lépés elbtt

Felvételt nyert gyermekek: anamnézis, csaladi

nap

2025. 09.-10 ho

3 honap utin 1. bejegyzés: Befogadas tapasztalatai November
Méjus 2. bejegyzés: a fejlédés liteme, tapasztalatai Mdjus
Kozépsd- és nagycsoportos koru gyermekek
Desentier 31 1. bejegyzés: 0Osszegzés, elemzés, feladat
meghatarozas (egyéni fejlesztési terv: HHH, SNI, Januar
BTM)
Majus 31. Ko6zépsd- és nagycsoportos koru gyermekek
2. bejegyzés: Osszegzés, eclemzés, feladat
meghatarozas (egyéni fejlesztési terv: HHH, SNI, Junius
BTM)
10.-11. ho Tankiteles korti gyermekek Iskolakésziiltségi R

mérése, sziilok tajékoztatdsa

4. Kapcsolattartas




Kapcsolattartas sziilokkel

Megnevezés Idépont Felelos
Csaladi napok 2025.10.10; 2026. 05-06 ho ovodaigazgato,
6vodapedagdgusok
Sziiloi értekezletek, 2025. 09. ho csoport szinten ovodapedagogusok
fogadoorak 2025.11. ho 6vodaigazgatd
Beiskolazas, intézményi és
sziiléi feladatok
2025.11. hé logopédus, gydgypedagdgus
2026. 04. ho csoport szinten 6vodapedagdgusok
Fogaddorak Folyamatos, elére egyeztetett | vodapedagbgusok
id6pontban ’
SzK értekezlet 2025.09/10. ho és 2026. 04. hé | dvodaigazgatd

Adventi kézmiiveskedés az

2025 12. ho

ovodaigazgato,

Veresegyhaz, Baptista

Imahaz

o6vodaban ovodapedagogusok, sziilok

»Ajiandék Cipésdoboz Akeié” | 2025.11.30-12.10. alkalmazotti kozosség,
ovodatitkar

Adventi Karacsonyi Vasar 2025. 12.06. alkalmazotti kozosség, SZMK,
sziilok

Sulizsak program 2026. 05. ho alkalmazotti kozosség, SZMK,
sziilok, dajkak

Karacsonyi kozos Unnep, 2025.12.19. alkalmazotti koézosség, sziilok,

fenntarté képviseloje: Bacso

Benjamin,

Evzarok, ballagasok

2026.05.-06. ho

alkalmazotti kozosség, sziilok,
fenntarté képvisel6je: Bacséd

Benjamin,

Istentiszteleti alkalom,
Veresegyhaz, Baptista
Imahiz

2025/2026 minden vasarnap

alkalmazotti kozosség, sziilok

Legitimacios zaradék
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